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В статье рассмотрены практические возможности тексто-
вого редактора Microsoft Word.

Текстовый редактор Microsoft Word прочно вошел в нашу жизнь 
и на данный момент программа установлена практически на компью-
терах многих предприятий, индивидуальных предпринимателей и про-
сто многочисленных пользователей. Ведь данный текстовый редактор 
давно зарекомендовал себя как надёжный и гибкий инструмент для 
работы с текстом.

Microsoft Word (часто-MS Word, WinWord или просто Word) -тек-
стовый процессор, предназначенный для создания, просмотра и редак-
тирования текстовых документов, с локальным применением простей-
ших форм таблично-матричных алгоритмов.

Выпускается корпорацией Microsoft в составе пакета Microsoft 
Office. Первая версия была написана Ричардом Броди (RichardBrodie) для 
IBM PC, использующих DOS, в 1983 году. Позднее выпускались версии для 
Apple Macintosh (1984), SCO UNIX и Microsoft Windows (1989). Текущей 
версией является Microsoft Office Word 2016 для Windows и macOS.

Первый выпуск Word для MS-DOS состоялся в конце 1983 года. Он 
был плохо принят рынком, продажи снижало наличие конкурирующего 
продукта- WordPerfect.

Однако версия для «макинтоша», выпущенная в 1985 году, по-
лучила широкое распространение. Через два года «Word 3.01 для 
Macintosh» усилил позиции (версия 3.0 изобиловала ошибками и бы-
стро была заменена). Как и прочее программное обеспечение для 
«макинтоша», Word был полностью WYSIWYG-редактором (принцип 
«WhatYouSeeIsWhatYouGet» - «получаю то, что вижу»).

Хотя MS-DOS и являлась текстовой операционной системой, ли-
шенной графической оболочки, Microsoft Word для DOS был первым 
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текстовым процессором для IBM PC, который был способен отображать 
разметку текста, например, полужирный или курсивный текст в про-
цессе редактирования. Однако он всё же не являлся в полном смыс-
ле WYSIWYG-редактором. Другие же текстовые процессоры, такие как 
WordStar и WordPerfect, использовали простой текстовый экран с кода-
ми разметки, иногда текст был цветным.

В Microsoft Word можно сделать буквально всё: напечатать и про-
верить текст на ошибки, форматировать в соответствии со своими пред-
почтениями, вставить картинку, диаграмму или таблицу и многое другое.

На данный момент выпущено много различных версий тексто-
вого редактора MicrosoftWord: 2003, 2007, 2010, 2013, однако самыми 
распространёнными до сих пор являются версии 2007 и 2010 года.

В частности из-за того, что пользователи привыкли именно к этим 
версиям, так как они наиболее оптимизированы и удобны для повсед-
невных задач. В более поздних версиях многих не устраивает то, что 
многие кнопки запрятаны, в буквальном смысле, непонятно куда, а ин-
терфейс полностью изменён. Хотя, многие наблюдательные пользова-
тели замечают, что версии от 2010 и, особенно, 2013 года стали намно-
го «умнее», исправляя множество грамматических и пунктуационных 
ошибок самостоятельно.

В текстовом редакторе Microsoft Word есть ещё и такая интересная 
функция, как создание шаблонов различных документов. Иными слова-
ми, если вам по роду деятельности нужно периодически отпечатывать 
множество идентичных документов, то вы всегда можете создать специ-
альный шаблон, по которому будете попросту заполнять ваши докумен-
ты. Именно поэтому Word используется на компьютерах предприятий тех 
фирм, которым нужно работать с большим числом документов.

Итак, Microsoft Word – это программа, предназначенная для соз-
дания, редактирования и сохранения текстов. Здесь под словом редак-
тирование понимается использование множества инструментов. Тек-
стовый редактор является незаменимым инструментом для написания 
текстов, форматирования их и последующего распечатывания.

Следует отметить, что данный текстовый редактор отличается от 
остальных своих конкурентов функциональностью, удобным интерфей-
сом и, несомненно, большими возможностями в плане работы с текстом.
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